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PENSIONSKASSE DER CARITAS VVAG

Versicherungsverein auf Gegenseitigkeit i.L.

Pensionskasse der Caritas VVaG
und

Kolner Pensionskasse VVaG i.L.

Gehen Sie mit uns neue Wege!

Die Pensionskasse der Caritas und ihre Schwestergesellschaft, die Kélner Pensionskasse bieten Ihnen gute
Zukunftsperspektiven. Wir sind konzernunabhangige, tUberbetriebliche Versicherungsvereine auf
Gegenseitigkeit, ausschlieBlich den Interessen ihrer Mitglieder verpflichtet.

Nach einer umfassenden Unternehmenssanierung und der Einstellung des Neugeschafts konzentrieren wir
uns ganz auf unsere Bestandskunden. Die kundenorientierte Gestaltung des ,Run-off eréffnet uns neue
Handlungsspielrdume und ermdglicht uns, einen attraktiven Rahmen fiir unsere Versicherten zu schaffen.

Wir streben, auch auf Grundlage unserer Erfahrungen an, fur weitere Pensionskassen spezifische
Dienstleistungen zu entwickeln und anzubieten, um die Verwaltung ihrer Bestéande langfristig wirtschaftlich
zu gestalten.

Sie haben bei uns die Mdglichkeit Ihr Wissen in einem breiten Aufgabespektrum einbringen zu kénnen und
sich mit uns weiter zu entwickeln.

Im Rahmen einer Nachfolge suchen wir zum nachstmaoglichen Zeitpunkt eine
Vorstandsassistenz (m/w/d) fur den Bereich Justiziariat (Vollzeit oder Teilzeit)

Sie sind ein kompetenter Ansprechpartner fur die vielfaltigen Fragestellungen im Justiziariat eines
Versicherungsvereins. Sie Uberzeugen darin, die Gremienbetreuung, das Berichtswesen sowie Vertrags-
und notarielle Angelegenheiten selbststandig und zuverlassig zu organisieren.

lhr Impact:

e Begleitung von Vorstandsprojekten wie z.B. Grindung von Gesellschaften

Vorbereitung, Begleitung und Nachbereitung von Gremiensitzungen (Geschéftsleitung, Aufsichtsrat,
Vertreterversammlung)

Vorstands- und unternehmerseitiges Berichtswesen an die BaFin (gemaf BerVersV, VAG und HGB)
Mitarbeit bei der Erstellung der Geschéaftsberichte, Erstellung der Druckstticke inkl. Lektorat
Koordination der Vorbereitung der Jahresabschlussprifung

Koordination/ Schnittstelle zu Anwaltskanzleien

Vertragsprifung und Vertragsmanagement

Registeranmeldungen (HR und eBanz)

Vertretung Vorstandssekretariat

lhr Profil:

e |dealerweise juristischer Ausbildungshintergrund, z.B. Ausbildung zum/r Rechtsanwalts-oder
Notarfachwirt/in oder erstes Juristisches Staatsexamen

e mehrjahrige Berufserfahrung als Assistenz der Geschéaftsleitung vorzugsweise im Versicherungs-
oder Bankenumfeld, idealerweise in der Rechtsform eines VVaG

e sehr gute MS-Office-Kenntnisse

o Sie verflgen Uber eine hervorragende Eigenorganisation sowie die

e Fahigkeit zu einer adressatengerechten und kundenorientierten Kommunikation



lhre Benefits:

ein moderner, zukunftssicherer Arbeitsplatz in einem unbefristeten Arbeitsverhaltnis
angemessene, Ubertarifliche Vergltung

kurze Kommunikationswege, flache Hierarchie, offene Tlren und hilfsbereite Kollegen
fachliche und persdnliche Entwicklungsmoglichkeiten

Gesundheitstage und Mdglichkeit fiir ein Job-Rad

30 Tage Urlaub (zusatzlich sind der 24. und 31.12. sowie Rosenmontag frei)

attraktives Gleitzeitmodell, flexible Arbeitszeiten und die Moéglichkeit zum mobilen Arbeiten
zusatzliche betriebliche Altersvorsorge

Wir freuen uns auf lhre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen unter Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung
sowie des frihestmdglichen Eintrittstermins - gerne per E-Mail - an die Personalabteilung z.H. Herrn Mario
Kihnlein (bewerbung@koelner-pk.de).

Sie sind sich nicht sicher, ob die Stelle zu ihnen passt oder haben Fragen dazu? Herr Kihnlein steht lhnen
fur Rickfragen unter der Telefonnummer 02234 9191-211 oder per E-Mail jederzeit gern zur Verfligung. Sie
mdochten ihr kiinftiges Team und ihren Arbeitsplatz live erleben? Im Rahmen ihres Bewerbungsprozesses
kdnnen wir Ihnen zu einem spateren Zeitpunkt die Moglichkeit dazu geben.



